
 

 

LAYANAN KAMI TANPA SUAP, PUNGLI, GRATIFIKASI DAN MENERAPKAN KETIDAKBERPIHAKAN 

KEPUTUSAN KEPALA BALAI PEMBIBITAN TERNAK UNGGUL DAN HIJAUAN PAKAN 
TERNAK SIBORONGBORONG NOMOR: 21010/Kpts/OT. 160/F.2.F/01/2026 

TENTANG 
 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
BALAI PEMBIBITAN TERNAK UNGGUL DAN HIJAUAN PAKAN 

TERNAK SIBORONGBORONG TAHUN 2026 
  

 
Menimbang : 

 
a. Bahwa dalam rangka melaksanakan Pasal 7 ayat 1 dan 

ayat 2 Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008, setiap 
badan publik wajib menyediakan, memberikan dan/atau 
menerbitkan Informasi Publik yang berda dibawah 
kewenangannya menetapkan daftar informasi pubik 
sebagai pedoman bagi petugas PPID untuk memberikan 
informasi publik. 

b. Bahwa sehubungan dengan hal tersebut diatas perlu 
ditetapkan Penetapan Informasi Publik untuk jenis 
informasi di Balai Pembibitan Ternak Unggul Dan Hijauan 
Pakan Ternak Siborongborong dengan Surat Keputusan 
Kepala Balai Pembibitan Ternak Unggul Dan Hijauan 
Pakan Ternak Siborongborong. 

Mengingat : 
a. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Tahun 
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Nomor 
4846); 

b. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008; 

c. Keputusan Presiden Nomor 84/P Tahun 2009 tentang 
Pembentukan Kabinet Indonesia Bersatu II; 

d. Peraturan Presiden Nomor 47 Tahun 2009 tentang 
Pembentukan dan Organisasi Kementerian Negara; 

e. Peraturan Presiden Nomor 24 Tahun 2010 tentang 
Kedudukan, Tugas dan Fungsi Kementerian Negara serta 
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Eselon I 
Kementerian Negara yang telah beberapa kali diubah 
terakhir dengan peraturan Presiden Nomor 92 Tahun 
2011; 

f. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang 
Standar Layanan Informasi Publik. 

g. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 61/ Permentan 



/OT.140/ 10 / 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Kementerian Pertanian. 

h. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 32/Permentan/ 
OT.140/5/2011 tentang Pengelolaan dan Pelayanan 
Informasi Publik di Kementerian Pertanian. 

i. Surat Keputusan Kepala Balai Pembibitan Ternak Unggul 
Dan Hijauan Pakan Ternak Siborongborong Nomor : 
02002/Kpts/KU.010/F.2.F/01/2018 Tentang penetapan  
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) 
,Tim pengelola Website dan Tim pengelola Media social 
pada Balai Pembibitan Ternak Unggul Dan Hijauan Pakan 
Ternak Siborongborong  tahun 2026. 

 
Memutuskan : 

 
 

Menetapkan : 

PERTAMA : Daftar Informasi Publik pada Balai Pembibitan Ternak 
Unggul Dan Hijauan Pakan Ternak Siborongborong  tahun 
seperti pada lampiran yang merupakan bagian tidak 
terpisahkan dari peraturan ini. 

KEDUA : Daftar Informasi Publik pada Balai Pembibitan Ternak 
Unggul Dan Hijauan Pakan Ternak Siborongborong seperti 
terlampir dalam lampiran keputusan ini wajib disediakan oleh 
penyelenggara/pelaksana dan sebagai acuan dalam 
memberikan pelayanan informasi publik oleh pimpinan Unit 
Kerja, aparat pengawasan dan masyarakat dalam 
penyelenggaraan pelayanan pemberian informasi publik. 

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan 
dengan ketentuan akan diadakan perubahan sebagaimana 
mestinya apabila dikemudian hari ternyata terdapat 

kekeliruan. 
Tembusan : 

1. Inspektur Jenderal Kementerian Pertanian 
2. Sekjen Kementan cq Biro Keuangan Dan Perlengkapan 
3. Dirjen Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Ditetapkan di : Siborongborong 
Tanggal : 21 Januari 2026 

Yude Maulana Yusuf, S.Pt,.M.Si 

NIP. 197501082000031001 





 
 BPTUHPT SIBORONGBORONG 

Tanggal efektif :  

21  Januari 2026 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK TAHUN 2026 Halaman: 1 dari 1 

 
 

NO 
 

JENIS INFORMASI 
 

DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 INFORMASI BERKALA       

A Profil        

 1 Alamat Alamat BPTUHPT 
Siborongborong Telp. 
Website dan alamat email 
  

2024,2025 Ka Subbag TU 
 

Hingga Masa Berikutnya BK 

 2 Sejarah BPTUHPT 
Siborongborong 

Sejarah berdirinya BPTUHPT 
Siborongborong 

2025 Ka Subbag TU 
 

Hingga Masa Berikutnya BK 

 3 Profil BPTUHPT Padang 
Mengatas 

Visi, Misi dan Tupoksi 2024 Ka Subbag TU 
 

Hingga Masa Berikutnya BK 

 4 Rencana strategis Rencana strategis BPTUHPT 

Siborongborong tahun 2010- 2014 

dan 2015-2019 

,2018,2019,2020,2022, 

2023.2024 

Ka Subbag TU, Satlak PI, 

Pengelola Website  
5 Tahun BK 

 5 Rencana Kerja Tahunan Rencana Kerja Siborongborong 2011, 

2012, 2013, 2014, 

2015, 

2016, 2017 , 2018, 2019 

,2019,2020,2022, 

2023.2024 

Ka Subbag TU, Satlak PI, 

Pengelola Website  
1 Tahun BK 

 6 Struktur Organisasi Struktur Organisasi BPTUHPT 
Siborongborong 

2020,,2021,2022,2023,2024 Ka Subbag TU 

 
Selama Masih Berlaku BK 

 7 Profil Pejabat Struktural Profil singkat Pejabat Struktural 2020,2021,2022,2023,2024 Pejabat PPID dan Petugas 
Up date Website  

Selama Masih Berlaku BK 

 
8 Profil Unit Kerja 

Ruang lingkup kegiatan unit kerja 

(SOP kegiatan) 
2023,2024 

Ka Subbag TU 
 

Selama Masih Berlaku BK 

 9 Daftar alamat Daftar alamat, email dan no telp 
pegawai BPTUHPT 
Siborongborong 

2023,2024 
Ka Subbag TU 

 
Selama Masih Berlaku BK 

B Program/Kegiatan        

 1 DIPA Daftar Isian Penyelenggaraan 

Anggaran : Program dan Kegiatan 

, 

2022,2023, 2024,2025 

Ka Subbag TU, Petugas 

Perencanaan 
 1 Tahun BK 

 2 RKA-KL (Rencana Kerja) Daftar rincian rencana pelaksanaan 

anggaran kegiatan 
 

,2022,2023, 2024,2025 

Ka Subbag TU, Petugas 

Perencanaan 
 1 Tahun BK 

 3 Perjanjian Kinerja Perjanjian Kontrak Kinerja 

BPTUHPT Siborongborong dengan 

Direktur Jenderal Peternakan dan 

Kesehatan Hewan 

, 

2022,2023, 2024,2025 

Ka Subbag TU, Satlak PI 


 1 Tahun BK 



 
NO 

 
JENIS INFORMASI 

 
DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 4 SOP Standar Operasional Prosedur 
kegiatan 

 

2022,2023, 2024,2025 

Ka Subbag TU, Satlak PI 


 Selama Masih Berlaku BK 

 5 JUKLAK/JUKNIS Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk 
Teknis Kegiatan Strategis 
Kementerian Pertanian 

2022,2023, 2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha , 

Satlak PI 
 Selama Masih Berlaku BK 

C Kinerja        

 1 LAKIN/LAKIP Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi berisi realisasi anggaran, 

pencapaian perjanjian kinerja, 

kendala dan penyelesaiannya 

2022,2023, 2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha 

, Tim Penyusun Lakip 
 5 Tahun BK 

 2 Laporan Tahunan Laporan kegiatan unit kerja 

selama satu tahun mencakup 

seluruh kegiatan dan kondisi di 

unit kerja 

2022,2023, 2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha , 

Ka Seksi Informasi dan 

Penyebaran Hasil 


 5 Tahun BK 

 3 Laporan Bulanan Realisasi capaian kegiatan tehnis 

unit kerja dan capaian realisasi 

anggaran 

2022,2023, 2024,2025 Seksi Informasi dan Jasa 

Produksi, Satlak PI 
 1 Tahun BK 

D Keuangan    


   

  
1 

 
Laporan Keuangan 

Laporan realisasi anggaran, 

Neraca dan Catatan Atas 

Laporan Keuangan 

2022,2023, 2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha 

, Petugas SAI 
 1 Tahun BK 

  
2 

 
LHKPN 

Laporan Rekap LHKPN 2022,2023, 2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha 

, Petugas SAI  
1 Tahun BK 

  
3 

 
Rekapitulasi LHKASN 

 
Rekap Rekapitulasi LHKASN 

2022,2023, 2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha 

, Petugas SAI  
1 Tahun BK 

E Laporan Akses Informasi Publik        

 1 Laporan PPID Rekap PPID Tahun , 

2024,2025 

Subkor Informasi dan 
Jasa Produksil, PPID 
dan Humas 

 
Selama Masih Berlaku BK 

 2 Tata cara permohonan 
informasi publik 

Tata cara permohonan informasi 
publik 

2024,2025 Subkor Informasi dan 
Jasa Produksil, PPID 
dan Humas 

 
Selama Masih Berlaku BK 

 3 Laporan Pengaduan 
Masyarakat 

Rekap pengaduan masyarakat 2024,2025 Subkor Informasi dan 
Jasa Produksil, PPID 
dan Humas 

 
Selama Masih Berlaku BK 

 4 Indeks Kepuasan Masyarakat Rekap Kepuasan Masyarakat 2024,2025 Subkor Informasi dan 
Jasa Produksil, PPID 
dan Humas 

 
Selama Masih Berlaku BK 

 5 Laporan SPI Rekap Laporan Sistem Pengendalian 
Internal (Justifikasi Foto Kegiatan) 

2024,2025 Subkor Informasi dan 
Jasa Produksil, PPID 
dan Humas 

 
Selama Masih Berlaku BK 

F Informasi Tentang Permohonan Informasi Publik       

 1 SOP Pencegahan/ 

Penanggulangan Bencana 

Upaya Pencegahan dan 

penangggulangan bencana 

, 

2022,2023,2024 
Ka. Subbag Tata Usaha 


 Selama Masih Berlaku BK 

 2 Tata cara permohonan informasi 
publik 

Tata cara permohonan informasi publik 2022,2023,2024 Seksi Informasi dan 
Penyebaran Hasil, PPID  

Selama Masih Berlaku BK 

 3 Pedoman Penanganan 

Pengaduan Masyarakat 

Pedoman Penanganan Pengaduan 

Masyarakat 

, 

2022,2023,2024 
Ka. Subbag Tata Usaha, Ka 

Seksi Informasi dan 

Penyebaran Hasil 


 Selama Masih Berlaku BK 



 
NO 

 
JENIS INFORMASI 

 
DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 5 Daftar Lelang Daftar Pengadaan Barang/Jasa 

BPTUHPT Padang Mengatas 

Tahun 2016, 2017,2018,2019 

, 

2022,2023,2024 

PPK 


 1 Tahun BK 

G Informasi Tentang Pengadaan Barang dan Jasa   


   

A 

Rencana Umum 
Pengadaan 

Tahapan Perencaan meliputi dokumen 

Rencana Umum Pengadaan (RUP) 

Tahun 2023 tersedia di Website 

Siborongborong 

2024,2025  

 
1 Tahun BK 

B Tahapan Pemilihan    

 
  

 1 Kerangka Acuan Kerja KAK Kegiatan pengadaan Barang/jasa 
tersedia di LPSE Kementerian 
Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 2 Harga Perkiraan Sendiri 
(HPS) serta Riwayat HPS 

HPS serta riwayat HPS tersedia 

di LPSE 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 3 Spesifikasi Teknis Spesifikasi teknis tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 4 Rancangan Kontrak Rancangan Kontrak kegiatan 

pengadaan barang/jasa tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

   Rancangan Kontrak kegiatan 

pengadaan barang/jasa tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
  

 6 Dokumen Persyaratan 

Proses Pemilihan atau 

Lembar Data Pemilihan 

Dokumen Persyaratan Proses 

Pemilihan atau Lembar Data 

Pemilihan tersedia di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 7 Daftar Kuantitas dan Harga Daftar Kuantitas dan Harga tersedia di 
LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 8 Jadwal Pelaksanaan dan data 

lokasi pekerjaan 

Jadwal Pelaksanaan dan data lokasi 

pekerjaan tersedia di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 



 
NO 

 
JENIS INFORMASI 

 
DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 9 Dokumen Penawaran 

Administratif 

Dokumen Penawaran Administratif 

tersedia di LPSE Kementerian 

Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 10 Surat Penawaran Penyedia Surat Penawaran Penyedia tersedia di 

LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 11 Berita Acara Pemberian 

Penjelasan 

Berita Acara Pemberian Penjelasan di 

LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 12 Berita Acara Negosiasi Berita Acara Negosiasi di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 13 Berita Acara Sanggah dan 

Sanggah Banding 

Berita Acara Sanggah dan 

Sanggah Banding di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 14 Berita Acara Penetapan dan 

Pengumuman Penyedia 

Berita Acara Penetapan dan 

Pengumuman Penyedia di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 15 Laporan Hasil Pemilihan 

Penyedia 

Laporan Hasil Pemilihan Penyedia di 

LPSE Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 16 Surat Penunjukan Penyedia 

Barang/Jasa (SPPBJ) 

Surat Penunjukan Penyedia 

Barang/Jasa (SPPBJ) di LPSE 

Kementerian 

Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 17 Surat Perjanjian Swakelola Surat perjanjian penyediaan HPT 2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

c. Tahapan Pelaksanaan   2024,2025 PPK   

 1. Dokumen Kontrak yang telah 
ditandatangani beserta 
perubahan kontrak 

Dokumen Kontrak yang telah 

ditandatangani beserta perubahan 

kontrak di LPSE Kementerian 

Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 



 
NO 

 
JENIS INFORMASI 

 
DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 2. Ringkasan Kontrak mencantumkan informasi mengenai 

para pihak yang bertandatangan, 

nama direktur dan pemilik 

usaha,alamat penyedia, nomor pokok 

wajib pajak, nilai kontrak, nama 

pekerjaan, lokasi pekerjaan, waktu 

pekerjaan, sumber dana, jenis 

kontrak, serta ringkasan 

perubahan kontrak 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 3. Surat Perintah Mulai Kerja Surat Perintah Mulai Kerja di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 4. Surat Jaminan Pelaksana untuk metode pengadaan melalui 

lelang 

(bila diperlukan) 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 5. Surat Jaminan Uang Muka untuk metode pengadaan melalui 

lelang 

(bila diperlukan) 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 6. Surat Jaminan Pemeliharaan untuk pekerjaan konstruksi di atas 

Rp.100.000.000,- (bila diperlukan) 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 7. Surat Tagihan Surat Permohonan Pembayaran, untuk 

pengadaan di atas Rp. 

50.000.000,- (bila 

diperlukan) 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 8. Surat Pesanan e- purchasing Surat Pesanan e-purchasing di LPSE 

Kementerian Pertanian 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 9. Surat Perintah Membayar Surat Perintah Membayar 2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 10. Surat Perintah Pencairan Dana Surat Perintah Pencairan Dana 2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 11 Laporan Penyelesaian 
Pekerjaan 

Laporan Penyelesaian Pekerjaan 2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 



 
NO 

 
JENIS INFORMASI 

 
DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 12 Berita Acara Pemeriksaan Hasil 
Pekerjaan 

Berita Acara Pemeriksaan Hasil 

Pekerjaan 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 13 Berita Acara Serah Terima 
Sementara atau Provisional 
hand over 

Berita Acara Serah Terima Sementara 

atau Provisional hand over untuk 

pekerjaan konstruksi 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

 14 Berita Acara Serah Terima atau 
Final Hand Over 

Berita Acara Serah Terima atau 

Final 

Hand Over untuk pekerjaan konstruksi 

2024,2025 PPK 

 
1 Tahun BK 

H INFORMASI SETIAP SAAT        

 AGENDA KERJA PIMPINAN        

 1 Rumusan Hasil Rapat Rumusan Hasil Rapat Evaluasi  

2024,2025 

Ka. Subbag Tata Usaha 
 

1 Tahun SS 

Kinerja Kegiatan dan rencana kegiatan 

 
bulan berikutnya 

 2 Laporan Hasil Kunjungan Laporan Hasil Kunjungan Pimpinan  

2024,2025 

Ka. Subbag Tata Usaha 
 

1 Tahun SS 

(Perjalanan Dinas) dan Pegawai BPTUHPT Padang 

Mengatas 

 
B Program/Kegiatan 

   

 
  

 6 Sistem Mutu ISO 9001 : 
2015 

(Certificate Garuda Indonesia), 

Pemeliharaan, Prpduksi, 

Pemuliaan, Penyebaran dan 

Ditribusi Produksi Bibit Ternak 

Unggul Serta Produksi Bibit/ Benih 

Hujauan Pakan Ternak Serta Tata 

Kelola Organisasi dan Pelayanan 

Publik 

 

2024,2025 

BPTUHPT 

Siborongborong  
 
 

 
1 Tahun 

SS 

 7 Sistem Mutu ISO 37001 : 2016 (Certificate Garuda Indonesia), 

Pemeliharaan, Prpduksi, 

Pemuliaan, Penyebaran dan 

Ditribusi Produksi Bibit Ternak 

Unggul Serta Produksi Bibit/ Benih 

Hujauan Pakan Ternak Serta Tata 

Kelola Organisasi dan Pelayanan 

Publik 

, 

 

2024,2025 

BPTUHPT 

Siborongborong  
 

 
1 Tahun 

SS 

 
E Laporan Akses Informasi Publik 

      

 1 Data Pemohon Informasi 

Publik (register) 

Data Pemohon Informasi Publik 

(register) 

2024,2025 Subkor Informasi dan Jasa 

Produksil, PPID dan Humas  
1 Tahun SS 

 2 Laporan Forum Konsultasi 
Publik 

Pembuatan Laporan FKP, Rapat dan 
Konsultasi 

2024,2025 Subkor Informasi dan Jasa 
Produksil, PPID dan Humas  

1 Tahun SS 

 1 Pedoman Umum 
BPTUHPT Siborongborong 

Pedoman Umum Kegiatan 

BPTUHPT Siborongborong 

2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha 
 

1 Tahun SS 



 
NO 

 
JENIS INFORMASI 

 
DETAIL INFORMASI 

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN/ RETENSI 

ARSIP 

KLASIFIKASI INFOSMASI (KODE 

FIKASI) 

CETAK ONLINE 

 2 SOP Kegiatan BPTUHPT 
Padang Mengatas 

Standar Operasional Prosedur 

kegiatan di Siborongborong 

2024,2025 Ka. Subbag Tata Usaha 
 

Selama Masih Berlaku SS 

 3 Petunjuk Teknis/ Petunjuk 

Pelaksanaan Kegiatan Seksi 

Yantek 

Pemeliharaan Ternak 

Rujukan dalam menerapkan 

ketentuan terkait pelaksanaan 

kegiatan pemeliharaan ternak 

2024,2025 Ka. Seksi Yantek 

Pemeliharaan 

Ternak 

 
1 Tahun SS 

 5   2017,2018,2019,2020,2021, 
2022,2023,2024 

Ka. Seksi Informasi 

dan 

Penyebaran Hasil 

 
 SS 

 6 Standar Pelayanan Publik 

BPTUHPT 

Siborongborong 

Hak dan Kewajiban 

Pemohon dan badan 

publik, cara memperoleh 

layanan di BPTUHPT 

Siborongborong 

2017,2018,2019,2020,20
21, 
2022,2023,2024 

Ka. Seksi 

Informasi dan 

Penyebaran 

Hasil 

   
Selama Masih Berlaku SS 

I STATISTIK        

 1 Daftar Inventaris Barang Daftar Inventaris Barang Milik  

2017,2018,2019,2020,2021
, 

2022,2023,2024 

Petugas BMN 

   
1 Tahun SS 

J INFORMASI SERTA MERTA        

 1 Larangan Merokok Larangan Merokok, Area Kantor  
2017,2018,2019,2020,2021

, 

2022,2023,2024 

Ka. Subbag Tata 

Usaha    
Selama Masih SM 

Keterangan : 

- BK : Berkala 

- SS: Setiap Saat 

- SM : Serta Merta 

- DK : Dikecualikan 
 
 


